
LAMPIRAN : KEPUTUSAN CAMAT BULELENG

NOMOR : 800/   198  /VI/2021 

TANGGAL : 14 Juni 2021 

TENTANG : PENETAPAN STANDAR PELAYANAN KECAMATAN BULELENG 
TAHUN 2021

DASAR HUKUM :
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NO. KOMPONEN

1 Persyaratan Permohonan I. Permohonan IUMK Baru :

a. Fotocopy E-KTP  pemohon (2 lembar);

b. Fotocopy  KK pemohon  (2 lembar);

c. Pas Foto  berwarna  4 x 6 cm (2 lembar};

d. Foto copy NPWP ( 2 lembar)

e. Mengisi  formulir Surat Permohonan Izin (SPI) yang telah disediakan;

f. Surat Keterangan Usaha  dari Desa/Kelurahan;

g. Denah/Peta Lokasi Usaha;

h. Fotocopy Jaminan  Kesehatan;

i. Fotocopy  Bukti Pelunasan SPPT Terakhir ;

j. Semua persyaratan dimasukan dalam  1 (satu) stopmaf

II.    Permohonan IUMK Perubahan :

a. Fotocopy E-KTP  pemohon (2 lembar);

b. Fotocopy  KK pemohon  (2 lembar);

c. Pas Foto  berwarna  4 x 6 cm (2 lembar};

d. Foto copy NPWP ( 2 lembar)

e. Mengisi  formulir Surat Permohonan Izin (SPI) yang telah disediakan;

f. Surat Keterangan Usaha  dari Desa/Kelurahan;

g. IUMK Asli

h. Denah/Peta Lokasi Usaha;

i. Fotocopy Jaminan  Kesehatan;

j. Fotocopy  Bukti Pelunasan SPPT Terakhir ;

k. Semua persyaratan dimasukan dalam  1 (satu) stopmaf.
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1. STANDAR PELAYANAN  PERMOHONAN IUMK

URAIAN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur / 

Pelaksana

Undang-Undang Nomor 25   Tahun 2009 tentang   Pelayanan Publik;

Peraturan Daerah Kabupaten Buleleng Nomor 3 Tahun 2017 tentang Perubahan atas Peraturan Daerah Kabupaten Buleleng

Nomor 2 Tahun 2012 tentang Perizinan;

Peraturan Bupati Buleleng Nomor 77 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja

Kecamatan;

Keputusan Bupati Buleleng Nomor 130/771/HK/2015 tentang Pelimpahan sebagian kewenangan Bupati kepada Camat di

Lingkungan Pemerintah Kabupaten Buleleng

Peraturan Presiden Nomor 98 Tahun 2014 tentang Perizinan untuk Usaha Mokro dan Kecil;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2014 Tentang Pedoman Pemberian Izin Usaha Mikro dan Kecil;



NO. KOMPONEN URAIAN

1. Pemohon menyerahkan berkas/kelengkapan permohonan IUMK kepada Petugas 

Pengelola Dokumen Perizinan;

2. Petugas Pengelola Dokumen Perizinan memeriksa berkas/kelengkapan pemohon, 

apabila belum lengkap dikembalikan kepada pemohon (untuk 

dilengkapi)/berkas/kelengkapan pemohon sudah lengkap diserahkan kepada 

Petugas Pranata Komputer untuk proses input   data pemohon; 

3. Petugas Pranata Komputer menyerahkan hasil inputing data pemohon beserta 

berkas/kelengkapan pemohon kepada Kasi PATEN;

4. Kasi PATEN mencocokkan dan meneliti kebenaran data pemohon dengan hasil 

inputing (Dokumen IUMK), apabila ada kesalahan (data pemohon dengan hasil 

inputing) dikembalikan kepada Petugas Pranata Komputer untuk diinput ulang, dan 

apabila sudah benar dan sesuai diteruskan kepada Sekcam untuk dicek dan diparaf;

5. Sekcam mengecek dan meneliti kembali sebelum diparaf (menyesuaikan berkas 

pemohon dengan hasil inputing/Dokumen IUMK) untuk diteruskan kepada Camat 

minta tandatangan dokumen IUMK;

6. Camat mengecek dan meneliti kembali berkas pemohon dengan hasil 

inputing/Dokumen IUMK sebelum ditandatangani, untuk selanjutnya diserahkan 

kepada Pengadministrasi Umum registrasi dan stempel; 

7. Pengadministrasi Umum menyerahkan Dokumen IUMK yang sudah ditandatangi 

Camat, diregistrasi dan distempel kepada Petugas Pengelola Dokumen Perizinan;

8. Petugas Pengelola Dokumen Perizinan menyerahkan Dokumen IUMK kepada 

pemohon dengan menandatangani buku penyerahan berkas/dokumen (sebagai 

bukti bahwa dokumen sudah diterima).
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4 Biaya / Tarif

5 Produk Layanan Permohonan Ijin Usaha Mikro dan Kecil (IUMK)

6.

a Telp : (0362)  24346

b Website  :  www.buleleng.bulelengkab.go.id

c E-mail    :  camatbuleleng@gmail.com

± 39 menit (apabila persyaratan lengkap dan pimpinan ada ditempat)

Pada Jam dan hari Kerja melalui :

Tidak dipungut biaya (gratis)

Jangka Waktu Penyelesaian / Mutu 

Baku

Penanganan Pengaduan, Saran 

dan Masukan






